KNIHOVNI RAD
KNIHOVNY PRACHENSKEHO MUZEA V PISKU

Clanek 1.
Zakladni ustanoveni. Poslani knihovny a pravni zakotveni

1.1. Knihovna Prachenského muzea v Pisku (dale jen PM) je v souladu se zfizovaci listinou
muzea veiejné pristupnou zakladni knihovnou se specializovanymi fondy ve smyslu § 12 zakona
¢. 257/2001 Sb.

1.2. Poslanim knihovny PM je shromazd’ovat, evidovat, zpracovavat, uchovavat a zptistupniovat
literarni dokumenty sbirkové povahy, dokumenty dokladajici kulturni a jiné ¢innosti v regionu a
dokumenty potiebné pro odbornou praci zaméstnanci muzea i odborné vetejnosti. Veskerou svou
¢innosti pfispiva k uchovavani kulturniho dédictvi, k rozvoji védy, kultury a ke vzdélavani a
vychové obc¢antl.

1.3. Cinnost knihovny se #idi témito pravnimi predpisy:

a) Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon)

b) VyhlaSka Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. k provedeni zdkona €. 257/2001 Sb., o
knihovnach a podminkach provozovani vetejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zakon)

c¢) Zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy

d) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském

e) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané€ osobnich udaju

f) a dalSimi pfislusnymi zédkony a nafizenimi.

1.4. Muzejni knihovna je knihovnou prezen¢ni.

Clanek 2.
Knihovni fondy

2.1. Knihovni fond ma dvé ¢asti. Historicky fond obsahuje dokumenty sbirkové povahy a je
piihlaSen v celostatni evidenci sbirek (CES) a podléha ustanovenim zékona €. 122/2000 Sb.
Ve specializovaném fondu knihovny jsou dokumenty vztahujici se k odborné ¢innosti muzea
(Knihovna pfiru¢ni a Knihovna regionalni). Jsou dopliiovany podle tématického planu a
aktualnich potieb muzea.

2.2. Knihovna ziskav4 literaturu do fondu nasledujicimi zpisoby: ndkupem, vyménou, za
reproduk¢ni prava, dary, odkazy; eviduje 1 publikace ziskané odbornou ¢innosti muzea a jejimi
pracovniky (sborniky z konferenci, literaturu zakoupenou z grantii, reprezentacni publikace atd.).

2.3. Knihovni fondy se ptijcuji pouze prezencné ke studiu ve studovné. Pro piijcovani zv1ast’
cennych fondi je pouzivan badatelsky list, ktery je ptilohou Knihovniho fadu.



2.4. Ze specializovaného fondu je mozné formou dlouhodobych vypijcek vytvaret studijni
piiru¢ni knihovny jednotlivych odbornych oddéleni muzea. Za jejich stav odpovida vedouci
ptislusného oddéleni.

2.5. Uzivatelé knihovny jsou povinni knihovni fondy chranit pfed poSkozenim.

Clanek 3.
UZivatelé knihovny - jejich prava a povinnosti

3.1. Uzivatelé knihovny jsou povinni se fidit Knihovnim fadem, pokyny pracovnikt knihovny a
navstévnim faddem muzea. Museji se podrobit stanovenym kontrolnim opatienim knihovny a
muzea.

3.2. Uzivatelé knihovny jsou povinni pfed vstupem do studovny odkladat svrchni odév, aktovky,
velké tasky, batohy, vétsi zavazadla, deStniky apod. v Satné. Pti odchodu jsou povinni predlozit
ke kontrole obsah svych tasek, ptipadné i kapes.

3.3. Uzivatelé knihovny se mohou pohybovat pouze v uréenych prostorach. Ostatni prostory
knihovny nejsou vetejné piistupné. V prostorach knihovny jsou uzivatelé povinni zachovavat
klid, ¢istotu a poradek. Neni dovoleno v téchto prostorach koufit, jist ani pit. Dale neni dovoleno
hlasité mluvit, ¢i jinak hlucet. Také neni dovoleno pouzivat mobilnich telefond.

3.4. Do prostor knihovny nemaji pfistup osoby opilé ¢i jinak omédmené, osoby znecisténé,
ozbrojené, malé déti, psi €i jina zvifata. Do prostor knihovny se nesméji nosit ani ukladat
vybusniny, snadno vznititelné materidly a podobng.

3.5. UZivatelé maji narok pouze na jedno misto ve studovné.

3.6. Dostupnost pozadovanych tituld uzivatel zjistuje prostfednictvim dostupného elektronického
on-line katalogu.

3.7. Pokud ¢tenar - uzivatel knihovny - nebude dodrzovat ustanoveni Knihovniho tadu, mize byt
docasné ¢i trvale zbaven prav uZzivat sluZzeb knihovny PM.
Clanek 4.
Vypujéni sluzby a dalsi sluzby
4.1. Knihovna ptij¢uje ze svych fondl knihy a dal$i dokumenty k prezen¢nimu studiu pouze do
studovny. Historické a konzervaéni fondy jsou z bézného ptijcovani vyjmuty a mohou byt

pujceny pouze za podminek stanovenych muzeem pro badatele.

4.2. Uzivatelé knihovny mohou voln¢ vyuzivat knihy a periodika umisténé ve studovné. Ostatni
vypljcky se mohou realizovat pouze prostfednictvim pracovnikl knihovny.

4.3. Ctenaf nemize mit ptijceno najednou vice nez 10 vazanych svazki a vice nez 5 volnych



Cisel casopist. Vzacnéj$i materialy se ptij¢uji pouze jednotlive.

4.4. Mimo prostory studovny si po zaregistrovani mohou pijcit knihy a jiné materialy na sva
pracovisté pouze odborni pracovnici muzea. Nesméji je vSak vynaset z budovy muzea a jsou
povinni je na pozadani pracovnika knihovny vratit a umoznit jejich studium dal§im zajemctm.
Rovnéz je nesmé;ji ptij¢ovat dalsim osobam. Ruci za né€ po celou dobu, po kterou je maji
vypujcené.

4.5. Pajcovani k vystavnim uceliim, predevs§im z historickych a konzerva¢nich fondi, se mize
uskutecnit pouze na zéklad¢ fadné smlouvy o vypujcce.

4.6. Meziknihovni vypujcni sluzby

Knihovna na pozadani uzivatele zprostiedkuje piij¢eni dokumentu, ktery neni v jejich fondech,
meziknihovni vyplj¢ni sluzbou (MVS). Knihovna plijéuje MVS ze svych odbornych fondi; tuto
sluzbu neposkytuje ze svych historickych a konzerva¢nich fondi. Neptijéuje vzacné a drahé
knihy a Casopisy.

4.7. Informacni a bibliografické sluzby
Knihovna buduje a zpiistupniuje informacni aparat knihovny ve forme elektronického katalogu.
Poskytuje vefejnosti ustni 1 pisemné informace bibliografického a knihovnického charakteru.

4.8. Kopirovaci sluzby

Knihovna poskytuje kopirovaci sluzby. Kopie jsou ur¢eny pouze pro osobni potiebu
objednavatele, ktery je povinen s nimi zachdzet v souladu s ustanovenimi zdkona ¢. 121/2000 Sb.
Pracovnik knihovny je opravnén urcit, které materialy mohou byt z kopirovani vylouceny,
napiiklad: z diivodu dal§iho poSkozeni, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi piedpisy a
podobné. Ceny kopii jsou uvedeny v Ceniku sluzeb. Fotografovani digitalnim fotoaparatem je od
poplatkli osvobozeno; uZivatel je vSak povinen upozornit pracovnika knihovny, Ze hodla
pofizovat kopie timto zplisobem.

Clanek 5.
Pocitacova pracovisté

5.1. Pocitacova pracovisté jsou urc¢ena k vyuZivani elektronickych informacnich zdroji (vCetné
CD-ROM) knihovny PM a ke zptistupnéni voln¢ dostupnych védeckych dat z internetu.

5.2. Uzivateli je zakdzano pouZivat na pocitacich v knihovné PM jiné programové vybaveni nez
to, které je mu v nabidce poskytnuto.

5.3. Veskeré¢ ziskané informace a data (v jakékoliv formé a na jakémkoliv médiu) slouZzi
vyhradné osobni potfebé uzivatele a jeho studijnim uc¢elim. Neni dovoleno je déle rozSitovat,
rozmnoZzovat, kopirovat, prodavat nebo jinak vyuzivat, zejména ke komerc¢nim aceliim.

5.4. Uzivatel nese plnou zodpovédnost za své pripadné zadsahy do konfigurace pocitace, za Skody
vzniklé neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni techniky, v€etné skod zptisobenych jim
zanesenymi viry.



5.5. Provoz pocitacu (sit€¢) knithovny PM miiZze byt omezen nebo preruSen z diivodl nezbytné
technické a softwarové udrzby pocitace (site), poptipad¢ z jinych zavaznych divodu.

Clanek 6.
Poplatky a nahrady

6.1. Knihovna vybira poplatky za uzivani knihovnich fondd. Poplatek za jednordzovou navstévu
knihovny — studovny je 10 K¢&. Navstévnik uhradi tuto cenu na pokladné muzea — zakoupenim
vstupenky, ktera je platna pouze pro knihovnu. Od poplatki muzea jsou osvobozeni zaméstnanci
muzea, drzitelé legitimace ICOM a Asociace muzei a galerii.

6.2. Poplatky za kopirovaci sluzby jsou stanoveny v Ceniku sluzeb.

6.3. Nahrada za poskozené nebo ztracené knihy a jiné dokumenty miize byt provedena témito
formami:

a) uvedenim do ptivodniho stavu dodanim neporuSen¢ho vytisku téhoz dila ve stejném vydani a
vazbé

b) jestlize to neni mozné, tedy dodanim vézané kopie (popi. zaplacenim ceny kopie a vazby)

¢) jestlize ndhrada podle pfedchozich bodl neni mozna, mtze se knihovna dohodnout s
uzivatelem na dodani jiné¢ho vydani dila

d) nebo pozadovat finan¢ni nahradu podle ceny dila na trhu v dob¢ ztraty.

6.4. Jestlize uzivatel neodbornou manipulaci s technickymi prostiedky (vypocetni technika, cteci
zafizeni, atd.) poSkodi tato zafizeni, hradi veSkeré naklady, které byly vynaloZeny na opravu této
techniky.

6.5. Do vyfeSeni zptisobu hrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

7.1. Vyjimku z Knihovniho fadu povoluje feditel muzea na navrh vedouciho knihovny.
7.1. Nedilnou soucésti tohoto fadu je Ptiloha €. 1 - Cenik sluZeb knihovny Prachenského muzea

Vv Pisku.
7.2. Tento Knihovni fad nabyva acinnosti dnem 15. biezna 2020.

PhDr. Jifi Prasek
feditel Prachenského muzea v Pisku

Mgr. Jan Adamek
vedouci Knihovny Pracheiiského muzea v Pisku



Ptiloha ¢. 1
Cenik sluzeb knihovny PM v Pisku

Jednorazova navstéva knihovny 10 K¢/ vstupenka vydana v pokladné muzea

Kopirovani:

format kopie Cena
jednostranna A4 3 K¢
oboustranna A4 5 K¢
jednostranna A3 SK¢

oboustranna A3 7 K¢



